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Solution Low Cost

A Solugdo mais acessivel na Administragao do
Condominio

Administracao
A Administracdo do Condominio é efectuada reali-
zando todas as tarefas legalmente atribuidas ao ad-

ministrador;




Gestao e
Administrate
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Relaxe, descanse... nos fazemos tudo por si,
para que o bem-estar esteja sempre consigo...

O Nosso Business

- Recepcao do prédio

- Recolha e arquivo de toda a documentacao
referente ao edificio

- Andlise sumdria do Condominio

- Andlise da Documentacdo existente

Gestdao e Administracao

A Administracdo do Condominio é efetuada rea-
lizando todas as tarefas legalmente atribuidas ao
administrador.

Contratacao de Servicos

- Pedido de cartdo de identificacdo de entidade
equiparada a pessoa colectiva (caso se aplique)

- Abertura de conta bancaria em nome do condo-
minio

- Pedido de contadores de dgua e electricidade
em nome do condominio

- Celebracao ou renegociacao dos contratos com
as empresas, ou pessoas, prestadoras de servicos
ao condominio

- Fiscalizacdo e controlo dos servicos contratados



Servicos Administrativos AN _
- Elaboracdo de convocatérias, de acordo coma ; o
legislacdo em vigor 4 , \
- Representacdo em assembleia-geral ordlnarla /)
e extraordindria do condominio
- Elaboracdo do Regulamento Interno do Condo- i
minio (RIC) i
- Redaccdo de actas de Assembleias no préprio
dia da reunido (desde que as condicoes o per-
mitam), possibilitando a assinatura imediata de
todos os presentes
- Elaboracdo de minutas para delegacao de
poderes de representacdao em Assembleia de

Condominio vy
- Verificacdo e analise relativo ao seguro obriga- @.!
tério por lei Ky

- Representacdo do condominio perante as au- ﬂ’f
toridades administrativas e judiciais, quando tal i *;?
seja necessario ‘;

Servicos Financeiros e contabilisticos

- Abertura de conta a ordem e poupanca/prazo
condominio

- Andlise exaustiva do extracto bancario das contas

do Condominio Seg
- Elaboracao do orcamento anual - Visto
- Controlo e liquidagdo das despesas do condomi-  =Zelo

nio, mediante analise dos servicos prestados

- Apresentacdo de orcamentos necessarios para
realizar as operacdes e outros actos necessarios a
conservacao dos bens comuns

- Constituicdo de Mapa com o valor das quotas por
condémino :
- Elaboracdo de mapa de pagamento de quotas lec
- Apresentacdo de um plano de reducdo de custos  d
referente ao seguro para o condominio (quando
possivel) _
missao de recibos de pag! nto de quo
- Emissao de-avisos para cobr quotas:
atraso (quando aplicdve
- Elaboracdo de balancetes

- Meios d Jamento
- Cheque .
Pagamento pdrcred'to em con ledlacao de Conrlitos

nio (transferéncia bancdria ou de
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GESTAO DE CONDOMINIOS

Onde estamos?

Alcobaca / Albufeira / Alfornelos / Alfragide / Algés / Alta de Lisboa
Alcochete / Amadora / Benedita / Belém / Benfica / Canecas / Cascais
Damaia / Estoril / Juncal / Leiria / Lisboa / Loures / Malveira
Martinganca / Montijo / Moscavide / Nazaré / Odivelas / Oeiras

Olival Basto / Parque das Nac¢des / Ponte de Frielas / Pontinha

Pévoa de Santo Adrido / Quinta do Infantado / Restelo / Sacavém
Santa Iria de Azdia / Santo Anténio dos Cavaleiros / Sdo Domingos de
Rana / Sdo Martinho do Porto / Urb. Colinas do Cruzeiro

Urb. Jardins do Cristo Rei / Urb. da Portela / Vilamoura

Contactos

All Solutions

Gestao de Condominios

Tel. +351 96 104 7345 . +351 96 806 9396
geral@allsolutionscondominios.com

www.allsolutionscondominios.com




